Tablas de
Retencion
Documental

Tablas de
Ii Valoracion
Documental
cduiéenes estan obligados

Criterios : }
Idoneidad, andalisis contextual, a i m p I e m e n t ar I a S ?

trazabilidad y control.

LasTRD y TVD deberan ser suscritas c.'UUé InV0|ucra? Entidades del EStadO de Orden

por el secretario general o un nacional, departamental, distrital y

funcionario de igual o superior

GeSTyT 6 Coqumentos: todos Tos doeUmEstE que cumplen funciones publicas.

independientemente de su
soporte y formato, y reflejar la

Aprobaci(')n totalidad e integridad del fondo
documental de la entidad.

Elab IC
= Realizar investigacion preliminar, andlisis e interpretacion
de la informacion recopilada.

= [dentificar los valores primarios y secundarios de los
documentos de archivos de la entidad.

= Contar con el Cuadro de Clasificacion Documental - CCD.

4

Contar con un equipo interdisciplinario.

= Hacer uso de los formatos establecidos por el AGN para
lasTRD y TVD.

Actualizacion

4 )
EI AGN podra revisar las TRD
y TVD cuando lo considere
necesario, asi estas estén
aprobadas y convalidadas,
con el fin de salvaguardar,
proteger y difundir el
patrimonio documental.

L :
2\

=) F£[Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo o el Comité Interno de
Archivo emite acta de aprobacion.

Las TRD deberan actualizarse en
los siguientes casos:

= Cambio de la estructura o
funciones organizacionales. = Flrepresentante legal de la entidad
expide el acto administrativo de

= Cuando la entidad sufra
aprobacion.

procesos de supresion, fusion,
encision o liquidacion.

= Cambio del marco normativo del
pars.

= Transformacion de documentos
fisicos en electronicos.

Presentacion

= Se generen nuevas series y tipos
documentales.

Se debe presentar lasTRD yTVD a
la instancia evaluadora, en los
siguientes 30 dias posteriores a la
aprobacion.

=) Cambios en los criterios de
valoracion, soportes
documentales y procedimientos.

Los cambios se deberdan documentar,
con el objeto de lograr trazabilidad y
control. A su vez, se debe pasar a las
instancias de convalidacion y ajustes.

Evaluacion y
Valoracion
Documental

N/ ; Ajustes
I m p I e m e nta c | 0 n Si la instancia evaluadora

ﬁ b
~
~
emite un concepto técnico -
" enelcuallasTRD yTVD
Una vez aprobadas y convalidadas las TRD \ no cumplen con los
y/oTVD, la entidad deberd proceder a ' — : e e o,
\/. st requfitos lajcntdad Eliminacion de documentos

La eliminacién de documentos fisicos y electronicos se
transcurso de 30 dias debe basar en las TRD y TVD; ser aprobada por el
siguientes a la Comité Institucional de Desarrollo Administrativo o el

] [
C onva I | d acion emisién del concepto. Comité Interno de Archivo.

= Hacer ajustes en el

) 1, = La instancia evaluadora tendrd 9o dias a partir de la = Enviar ajustes a la Se debe publicar 30 dias antes en la pagina web, el
b recepcién de las TRD y TVD para evaluar, convalidar y instancia evaluadora. - inventario de los documentos que van a ser eliminados.
P U I Ica c I o n emitir el concepto y la certificacion de convalidacion. Uso de tecnOIoglas
) 1 164 Las actas y los inventarios de eliminacién aprobados,
B TRDy s Col?adas Gileteit : wm) Sila entidad no esta de acuerdo con el concepto de la de Informac“]n debera
publicarse en la pdgina web de la entidad. nstancia evaluad drd solicit 4 eberan conservarse permanentemente y estar
1. | . s anclfa e\l/ZlGJZ 07, pocra soticrarun segunao Las entidades deberan utilizar mecanismos tecnolagicos que publicados en la pagina web de la entidad.
ad §°[’C’t‘_’r’gscr’pc’°” e7 eldRii’StLO il concepyo aLAST: permitan la automatizacion de la elaboracion, consulta y
€ yeries Dopumentates ael AGN. = Sipasados go dias desde la presentacion de laTRD y actualizacion de TRD, de forma que se facilite su La eliminacion de documentos se debe hacer por series
TVD, la instancia evaluadora, no se ha pronunciado; la interoperabilidad con el Registro Unico de Series y subseries.
entidad podrd proceder a implementarlas. En todo Documentales y otros sistemas de informacion de cada entidad.

caso la entidad sera responsable de las acciones que
conlleva la aplicacion de las TRD y TVD.
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